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DENOMINACIÓN Código: 

Acceso a la Casilla Electrónica 

INST-GG-OGD-17 

Versión  

01 

Aprobado por Memorando 
Circular N° 

090-2020-GG-OSITRAN 

1. OBJETO 

Describir las acciones para acceder a las notificaciones enviadas a la Casilla Electrónica. 

2. ALCANCE 

Dirigido a todas las personas naturales y jurídicas que requieran ingresar a su casilla 

electrónica para la revisión y lectura de los documentos que Ositrán les remita por la Sede 

Digital.  

3. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD 

3.1 Acceder a la Sede Digital a través del siguiente URL e ingresar por la opción usuario 

y contraseña o certificado digital, según corresponda: 

 

https://ositran.administracionelectronica.net/SedeDigital 

 
 

3.2 Seleccionar la opción “Mi Carpeta” y hacer clic en “Mi Casilla Electrónica”. 
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3.3 A continuación, se visualizará el listado de notificaciones electrónicas remitidas por el 

Ositrán. 

Seleccionar el registro que se desea visualizar y hacer clic en la siguiente imagen .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.4 Se visualizará el detalle de la notificación electrónica seleccionada. Para dar lectura 

al documento, hacer clic en el botón “Descargar notificación”. 
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CONTROL DE CAMBIOS DEL INSTRUCTIVO ACCESO A LA CASILLA ELECTRÓNICA 

 

Versión : N° 01 

 

Formulado por : Aimee Valenzuela Cavello 

Coordinadora de la Oficina de Gestión Documentaria 

 

Revisado por : Víctor Hugo La Rosa Rosado 

Gerente de Planeamiento y Presupuesto 

 

Aprobado por : Juan Carlos Mejía Cornejo 

Gerente General 

 

Control de Cambios : 

 

Referencia Identificación del cambio 

- Ninguna por ser primera versión. 
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